Hva kan en
gjore for a
unnga skade
pé arklv?
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- Arkivioven med forskrifter
- Bygningene og mMadasinenes
utferming
- Vare holdninger, kunnskap og
forstaelse er viktige



Arvesglvet trygt pa plass?

- Flott skap
- Opp fra gulvet pa pall

- Holdes pa plass i skuffiav
boylen

- Sarbare pga kurvingen
etter rulling

- Skade kan lett oppsta nar
en apner. og lukker
skuffen

- |.gsningen er et omslag



Inne | bygningen
- de overordnede betingelser

Ren Iufit

Relativ: Fuktighet (RH)

Stabil og lav: temperatur

Lys — skjerming mot UV

Tyverisikring

Brannsikkerhet

Sikring mot skader pga vann/kloakk-rgr:



\Ved vannskade:

Materialet pakkes I plast og fryses umiddelbart
0g:

Sendes til institusjon/firma som kan frysetarre
materialet.

LLufttgrres - materialet spres eller henges opp.
Luftsirkulasjon, ikke'lun varme.

Eller det legges mellom trekkpapir/filt —
abserberende materiale. Lett press.



Inne | magasinet
- de neere ting

Solide hyller |
Solide bokstgtter iy

Gode esker, tette og |
egnet stgrrelse.

Riktig pH pa alt
emballeringsmateriale

Le genes/omslagenes
Uuthiorming

Riktig stabling pa hyIIen< p—
Gode fremhentmgsrutma

Tiransport/fremsynings-
Mapper av. kart
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a hente ut en bok




.
Py,

pne og lukke en protokoll




cT
=
C
O
(LU

Inne | dit

:a]Jr:J:.)Jv—‘ \ "‘

Anvende Tysikkunnskaper: _ -
Bruk den tiaen du trenger

OVervakningsrutiner
r A s . — - \
Beredskapsplaner, ~ —— e

Jtstyrsdepot bl bruk: i
tilfelle Vannskader
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- hansker

Ved bruk og utldn

Fremhentingfira hyIIene
Ikke bzere for store stabler iy
Stabling pa tralle eller i kurv
l'esestativ / pute

Rene hender ellerrene

Handtering av: dokumenter
Mat og drikke

Kulepenn

- FY OG EYIl
Kopimaskin® =
Bladning i’ protokoll
Veiledning for brukere




Fotokopiering fra protokoll

« Bla opp til'riktig sted;, hold handen flatt pa siden mens du snur
protokollen _

« l.egg protokellen varsomt pa kopimaskinen

. Legg hénden inn under oppslaget for & Igfte opp protokollen og snu
den




Sener for: mottak
sjekking av mottatt |
materiale, utpakking og.
rengjering = l’
stevsuging/bgrsting 1
\/erneutstyr , | 1
Utskifting av sure |
materialer

Fjerne binders, strlkker
metallstifter, plast

Avstivaingsmateriale
Pakker -brede band




Oppstilling

Ikke bland sma og
store formater, hvis
mulig

Sett inn en dummy
nar du fjerner en
0]0)10),<0)|

[kke bland hummer:
0gd Kanari




Velmente reparasjoner.




Dyr 0g Insekter




Jd r,.)\/ Skade




Hvor finner vi informasjon og
produkter vi trenger ?


http://www.ikarogaland.no/
http://www.si.edu/scmre/takingcare/glpaper.htm
http://www.si.edu/scmre/takingcare/glpaper.htm
http://museumsnett.no/nkf_n/
http://museumsnett.no/nkf_n/
http://museumsnett.no/nkf_n/
http://www.arkivprodukter.com/
http://www.arkivprodukter.com/
http://www.arkivprodukter.com/
http://www.arkivprodukter.com/
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AlCOrganisk mateniale er paver.

Ytre fOrhold( AT
temg eratur,-RH) vnrker
| ned rYtnl aStlghete




